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M.P.T.C. 23 
[See Subsidiary Rule 244] 

 
ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ Ê¤É±É 

(®úÉVÉ{ÉêjÉiÉ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ ºÉä́ ÉEò) 
 

Travelling Allowance Bill 
(Gezetted Government Servants) 

 

ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ Ê¤É±É iÉèªÉÉ®ú Eò®úxÉä Eäò Ê±ÉB +xÉÖnäù¶É 

Instructions for preparing Travelling Allowances Bills 

1. Ê´ÉÊ¦ÉzÉ |ÉEòÉ®ú EòÒ ªÉÉjÉÉBÆ +Éè®ú ªÉÉjÉÉBÆ iÉlÉÉ ¨ÉÖEòÉ¨É Beò ½þÒ {ÉÆÊEòiÉ ¨Éå nùVÉÇ xÉ½þÒ ÊEòB VÉÉxÉä SÉÉÊ½þB. 

 Journeys of different kinds and Journeys and halts should not be entered on the same lien.  

2. ºlÉÉªÉÒ ½þ¨Éä¶ÉÉ EòÒ ªÉÉjÉÉ, ´ÉÉ½þxÉ +Éè®ú PÉÉäc÷É ¦ÉkÉä ¶ÉÉºÉEòÒªÉ ºÉä´ÉEòÉå Eäò ´ÉäiÉxÉ Eäò ºÉÉlÉ ÊxÉEòÉ±Éä VÉÉxÉä SÉÉÊ½þB, xÉ ÊEò ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ Ê¤É±ÉÉå Eäò VÉÊ®úªÉä. 

 Permanent travelling, conveyance and horse allowances should drawn along with the Government Servants and 
not in travelling allowance bills. 

3. ÊEòºÉÒ BEò ªÉÉjÉÉ Eäò Ê±ÉB Ê¤É±É Eäò ªÉÉäMÉ ¨Éå BEò ÊEò±ÉÉä¨ÉÒ]õ®ú Eäò ÊEòºÉÒ |É¦ÉÉMÉ EòÉ ÊEò®úÉªÉÉ xÉ½þÓ ±ÉMÉÉªÉÉ VÉÉxÉÉ SÉÉÊ½þB. 

 Fraction of a kilometer in the total of a bill for any one Journey should not be claimed. 

4. VÉ¤É ÊEòºÉÒ ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ Ê¤É±É EòÒ {É½þ±ÉÒ ¨Énù ¨ÉÖEòÉ¨É ½þÉä, iÉ¤É <ºÉ ¨ÉÖEòÉ¨É Eäò |ÉÉ®Æú¦É ½þÉäxÉä EòÒ iÉÉ®úÒJÉ +¦ªÉÖÊHò Eäò JÉÉxÉä ¨Éå Ê±ÉJÉÒ VÉÉxÉÒ SÉÉÊ½þªÉä. 

 When the first item of a travelling allowance bill is a halt, the date of commencement of this halt should be started 
in the “Remark” column. 

5. JÉÉxÉä 13 ¨Éå EòÒ MÉ<Ç |ÉiªÉäEò |ÉÊ´ÉÎ¹`ö Eäò ºÉÉ¨ÉxÉä JÉÉxÉä 14 ¨Éå iÉnÂùÊ´É¹ÉªÉEò |ÉÊ´É¹]õ EòÒ VÉÉxÉÒ SÉÉÊ½þB. 

 Against each entry in column 13 these should be a Corresponding entry in column 14. 

6. ªÉÊnù ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ ¨ÉvªÉ|Énäù¶É ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ ÊxÉªÉ¨ÉÉå {ÉÚ®úEò ÊxÉªÉ¨É 112 +ÊvÉxÉ ÊxÉEòÉ±ÉÉ MÉªÉÉ ½þÉä, iÉÉä xªÉÉªÉÉ±ÉªÉ ªÉÉ |ÉÉÊvÉEòÉ®úÒ uùÉ®úÉ ÊnùªÉÉ MÉªÉÉ ={ÉÎºlÉÊiÉ EòÉ |É¨ÉÉhÉ-{ÉjÉ Ê¤É±É Eäò ºÉÆ±ÉMxÉ ÊEòªÉÉ VÉÉxÉÉ SÉÉÊ½þB. 
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 A certificate of attendance given by the Court of authority should be attached to the bills, of travelling allowance is 
drawn under Supplementry Rule 112 of M.P.T.A. Rules. 

7. VÉ¤É ÊEòºÉÒ {É´ÉçiÉÒªÉ ºlÉÉxÉ EòÉä VÉÉxÉä +Éè®ú ´É½þÉÆ ºÉä ±ÉÉè]õxÉä EòÒ ªÉÉjÉÉ Eäò ºÉÆ¤ÉÆvÉ ¨Éå ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ ¨ÉÉÆMÉÉ VÉÉªÉä. iÉ¤É +¦ªÉÖÊHò Eäò JÉÉxÉä ¨Éå ªÉ½þ =±±ÉäJÉ ÊEòªÉÉ VÉÉxÉÉ SÉÉÊ½þªÉä ÊEò ¨ÉÖEòÉ¨É 10 ÊnùxÉ ºÉä +ÊvÉEò EòÉ ®ú½þÉ 
+lÉ´ÉÉ xÉ½þÓ. 

 When travelling allowance is claimed in respect of a journey to and from a bill station, it should be mentioned in the 
Remarks column whether or not the halt has exceeded ten days. 

8. ªÉÊnù ´ÉÉÆÊUôiÉ ½þÉä, iÉÉä ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ Ê¤É±É ¦ÉÖMÉiÉÉxÉ Eäò Ê±ÉªÉä ÊEòºÉÒ ¤ÉéEò®ú ªÉÉ BVÉäx]õ EòÉä ¨ÉÖJÉÉÆÊEòiÉ ÊEòªÉÉ VÉÉ ºÉEòiÉÉ ½èþ iÉlÉÉ BäºÉä ¤ÉéEò®ú ªÉÉ BVÉäx]õ Eäò VÉÊ®úªÉä ´ÉºÉÚ±ÉÒ Eäò Ê±ÉªÉä |ÉºiÉÖiÉ ÊEòªÉÉ VÉÉ ºÉEòiÉÉ ½èþ. <ºÉºÉä 
+ÊvÉEòÉ®úÒ EòÒ ´ªÉÊHòMÉiÉ ¯û{É ºÉä +lÉ´ÉÉ ´ÉÉ½þxÉ Eäò VÉÊ®úªÉä ={ÉÎºlÉiÉ ½þÉäxÉä EòÒ +É´É¶ªÉEòiÉÉ xÉ½þÓ ®ú½äþMÉÒ CªÉéåÊEò iÉ¤É ¦ÉÖMÉiÉÉxÉ ºÉÒvÉä ¤ÉéEò®ú ªÉÉ BVÉäx]õ EòÉä ÊEòªÉÉ VÉÉ ºÉEäòMÉÉ* 

 A Travelling Allowance Bill may, if desired, be effaced for payment a Banker Agent and submitted for collections 
through such Banker or Agent this will obviate the necessity of the Government Servant’s attendance in person or 
by messenger, as payment may then be made direct to the Banker or Agent. 

({ÉÚ´ÉÇ-±ÉäJÉÉ{É®úÒIÉÉ Eäò Ê±ÉªÉä |ÉºiÉÖiÉ ÊEòB MÉB Ê¤É±ÉÉå Eäò ºÉÆ¤ÉÆvÉ ¨Éå {ÉÚ´ÉÇ ±ÉäJÉÉ{É®úÒIÉÉ ¨ÉÖJÉÉÆEòxÉÉå Eäò Ê±ÉªÉä ºlÉÉxÉ) 

(SPACE FOR PRE-AUDIT ENFORCEMENT IN RESPECT OF BILLS SUBMITTED FOR PRE-AUDIT) 
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(¨É½þÉ±ÉäJÉÉ{ÉÉ±É Eäò EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ ¨Éå ={ÉªÉÉäMÉ Eäò Ê±ÉªÉä) 

[FOR USE IN ACCOUNTANT GENERAL’S OFFICE] 

 

±ÉäJÉÉ ¶ÉÒ¹ÉÇ  

Head of Account 

¯û{ÉªÉä --------------------------- Eäò Ê±ÉªÉä º´ÉÒEÞòiÉ  

Admitted for Rs…….………….. 

¯û{ÉªÉä -------------------------- {É®ú +É{ÉÊkÉ EòÒ MÉ<Ç 

Objected to Rs……….…………. 

+É{ÉÊkÉ EòÉ EòÉ®úhÉ----------------------------------- 

Reason for objection…..……….. 

±ÉäJÉÉ {É®úÒIÉEò        ´ÉÊ®ú¹`ö ±ÉäJÉÉ{ÉÉ±É              ®úÉVÉ{ÉêjÉiÉ +ÊvÉEòÉ®úÒ 

Auditor   Senior Accountant   Gazetted Officer 

 



   TREASURY CODE  VOL- II 
 
 

 
FROM MPTC 23          Page 4 of 7 

ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ Ê¤É±É EòÉ ¡òÉ¨ÉÇ 
(®úÉVÉ{ÉÊjÉiÉ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ ºÉä́ ÉEò) 

FORM OF TRAVELLING ALLOWANCE BILL 
(Gazetted Government Servant) 

ÊVÉ±ÉÉ--------------------------- 
District………………………. 
 
 

¨ÉÖJªÉÉ±ÉªÉ----------------------- 
Headquarters……………… 

xÉÉ¨É------------------------------------------ 
Name…………………………………… 

ºÉä´ÉÉ iÉlÉÉ {Énù xÉÉ¨É----------------------------- 
Service and Deisgnation…………….. 

´ÉäiÉxÉ----------------------------------------- 
Pay…………………………… 

ºÉä´ÉÉ EòÉ ´É½þ ¶ÉÒ¹ÉÇ ÊVÉºÉ¨Éå ´ªÉªÉ |É¦ÉÉªÉÇ ½èþ- 
Head of Service Chargeable- 

¨ÉÉ½-----------------------------þMonth of………………………………… 

´ÉÉ=SÉ®ú Gò¨ÉÉÆEò ------------------------------------Eäò-----------------
¦ÉÖMÉiÉÉxÉÉå EòÒ ºÉÚSÉÒ                      
Voucher No……….……………………… of……………..…List of Payments 

´É¹ÉÇ--------------------------------------------------------------208 
for ………………………………………………208 

ªÉÉjÉÉ iÉlÉÉ ¨ÉÖEòÉ¨ÉÉå EòÉ ¤ªÉÉè®úÉ 
PARTICULARS OF JOURNEYS 

& HALTS 

¦ÉkÉä 
Allowances  

|ÉºlÉÉxÉ 
DEPARTURE 

+ÉMÉ¨ÉxÉ 
ARRIVAL 

®äú±É                                RAILWAY  

º]Õò¨É®                           STEAMER  

´ÉÉªÉÖªÉÉxÉ ÊEò®úÉªÉÉ            AIR  FARE 

¤ÉºÉ                                 BUS 

ºÉc÷Eò ªÉÉ ]ÅõÉ±ÉÒ uùÉ®úÉ 
iÉªÉ EòÒ MÉ<Ç nÚù®úÒ 
ÊVÉºÉeäò Ê±ÉB ¨ÉÒ±É 
¦ÉkÉÉ º´ÉÒEòªÉÇ ½èþ 

Distance traveled by 
road of trolley for 
which mileage is 

admissible 

+xªÉ ºÉÉvÉxÉÉå uùÉ®úÉ EòÒ 
MÉ<Ç ªÉÉjÉÉ+Éå EòÉ 

´ÉÉºiÉÊ´ÉEò ´ªÉªÉ (+Éè®ú 
ºlÉÉxÉÉÆiÉ®úhÉ Eäò ¨ÉÉ¨É±Éä ¨Éå 
´ªÉÊHòMÉiÉ ºÉÉ¨ÉÉxÉ ±ÉÉxÉä 
±Éä VÉÉxÉä EòÉ {ÉÊ®ú´É½þxÉ 

´ªÉªÉ) 
Actual expenses of 
journeys by other 

means (and 
transportation charges 
of personal effects in 

case of transfer) 

¨ÉÖJªÉÉ±ÉªÉ 
HEAD 

QUARTERS 

ªÉÉjÉÉ 
JOURNEY  

¨ÉÖEòÉ¨É 
HALT 

Ê´É¶Éä¶É 
¨ÉÖEòÉ¨É 
SPECIA
L HALT 
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1.  2.  3. 4.  5.  6.  7.  8.  9.  10.  11.  12.  13.  14.  15.  16.  17.  18.  19.  

       Rs.    P    Rs.   P        
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]õÒ{É&- 1.ºÉc÷Eò uùÉ®úÉ ªÉÉjÉÉ ¨Éå ºÉ¨ÉÖpù ªÉÉ xÉnùÒ ¨Éå º]õÒ¨É ±ÉÉÆSÉ uùÉ®úÉ +lÉ´ÉÉ º]õÒ¨É®ú EòÉä UôÉäc÷ ÊEòºÉÒ +xªÉ VÉ±ÉªÉÉxÉ uùÉ®úÉ EòÒ MÉ<Ç ªÉÉjÉÉ +Éè®ú xÉ½þ®ú uùÉ®úÉ ªÉÉjÉÉ ¶ÉÉÊ¨É±É ½èþ* (Ê¤É±É ¨Éå ªÉÉjÉÉ Eäò Ê´É¶Éä¹É |ÉEòÉ®ú 
EòÉ =±±ÉäJÉ ÊEòªÉÉ VÉÉxÉÉ SÉÉÊ½þªÉä) 
 
Notes. -Travelling by road includes travelling by sea or river in a stream launch or in any vessel other  than a streamer and travelling by canal. 
(The particular kind should be specified in the bill). 
 
2. =xÉ ¨ÉÉ¨É±ÉÉå ¨Éå VÉ½þÉÆ º]õÒ¨É®ú Eò¨{ÉxÉÒ xÉä ¦ÉÉcä÷ EòÒ nùÉä nù®åú ®úJÉÒ ½þÉä, ÊVÉxÉ¨Éä BEò nù®ú ¦ÉÉäVÉxÉ ´ªÉªÉ ¶ÉÉÊ¨É±É ½þÉä, ´É½þÉÆ ¦ÉÉc÷É ¶É¤nù EòÉ +lÉÇ ¦ÉÉäVÉxÉ ´ªÉªÉ ®úÊ½þiÉ ¦ÉÉc÷É ºÉ¨ÉZÉÉ VÉÉxÉÉ SÉÉÊ½þªÉä* 
In case where the steamer company has two rates of fare one inclusive of diet, the work “Fare” should be held to men “Fare exclusive of diet.” 
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®äú±É, ´ÉÉªÉÖªÉÉxÉ iÉlÉÉ º]õÒ¨É®ú ÊEò®úÉªÉÉ (JÉÉxÉÉ 10) 
Railway, Aeroplane & Streamer fare (column 10) 
ºÉc÷Eò ¨ÉÒ±É ¦ÉkÉ  Road Mileage 
-------ÊEò±ÉÉä¨ÉÒ]õ®ú-------- |ÉÊiÉ ÊEò±ÉÉä¨ÉÒ]õ®ú EòÒ nù®ú ºÉä (JÉÉxÉÉ 11) 
Kilometers Per Km. (Column 12) 

-------ÊEò±ÉÉä¨ÉÒ]õ®ú--------|ÉêiÉ ÊEò±ÉÉä¨ÉÒ]õ®ú EòÒ nù®ú ºÉä (JÉÉxÉÉ 12) 
nèùÊxÉEò ¦ÉkÉÉ  Daily allowance 
´ªÉÊHòMÉiÉ ºÉÉ¨ÉÉxÉ EòÉ {ÉÊ®ú´É½þxÉ ´ªÉªÉ iÉlÉÉ ´ÉÉ½þxÉ 
Transportation charge of personal effects and 
conveyance 
´ÉÉºiÉÊ´ÉEò ´ªÉªÉ Actual Expenses  
EÖò±É nùÉ´ÉÉ  TOTAL CLAIM 

PÉ]õÉ<ÇªÉä  Deduction- 
´ÉÉ½þxÉ ¦ÉkÉÉ 
On account of conveyance allowance 
ºlÉÉ<Ç ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ +ÉÊnù 
Permanent Travelling Allowance etc. 
ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉä EòÒ ÊxÉEòÉ±ÉÒ MÉ<Ç +ÊvÉEò ®úEò¨É näùÊJÉªÉä Eò]õÉèiÉÒ 
Travelling allowance overdrawn vide 
Retrenchment. 
{ÉSÉÔ Gò¨ÉÉÆEò--------------- 
Slip No………………. 
EòÉä¹ÉÉEòÉ®ú ºÉä nùÉè®úÉ/ºlÉÉxÉÉÆiÉ®úhÉ Eäò ºÉÆ¤ÉÆvÉ ¨Éå ÊxÉEòÉ±Éä MÉªÉä ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ Eäò 
+ÊOÉ¨É EòÒ ®úEò¨É ¨ÉÉ½þ-------------208 

Amount of Advance of Travelling Allowance on 
Tour/Transfer drawn from Treasury in the month 
of ………….208 
¶ÉÖrù nùÉ´ÉÉ  NET CLAIM 

Rs P. YÉÉ{É 
MEMO 

(Eò) 208-------- 208------ Eäò Ê±ÉB Ê´ÉÊxÉªÉÉäMÉ 
(a) appropriation for 
198……..198….. 

<ºÉ Ê¤É±É ºÉÊ½þiÉ ´ªÉªÉ 
Expenditure in clouding this bill 

¶Éä¹É  BALANCE 
 
 

|É¨ÉÉhÉ {ÉjÉ 
CERTIFICATE 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
 
 
 

iÉÉ®úÒJÉ   =ºÉ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ ºÉä´ÉEò Eäò  
         ½þºiÉÉIÉ®ú ÊVÉºÉxÉä ªÉÉjÉÉ EòÒ 
 
Date  Signature of Govt. Servant, 
who traveled 

Rs P. 
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¯û{ÉªÉä -------------------------------------------------- ¯û{ÉªÉä------------------------------------- Eäò´É±É Eäò Ê±ÉB {ÉÉÊ®úiÉ 

Passed for Rs……………………..…..(Rupees                                      only) 

iÉÉ®úÒJÉ  Date                                                  ÊxÉªÉÆjÉhÉ +ÊvÉEòÉ®úÒ Controlling Officer 

®úEò¨É |ÉÉ{iÉ ½Öþ< Ç 

CONTENT RECEIVE 

EÞò{ÉªÉÉ------------------------------------------------------------------------------------- EòÉä ¦ÉÖMÉÉiÉxÉ EòÒÊVÉªÉä 

Please pay to ……………………………………………………………. 

EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ--------------------------iÉÉ®úÒJÉ                                  =ºÉ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ ºÉä´ÉEò Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú ÊVÉºÉxÉä ªÉÉjÉÉ EòÒ 
Office……………………...Date                                Signature of Govt. Servant, who traveled 
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¯û{ÉªÉä (-----------)---------------------------------------- 

Pay Rs………………………………… 

-----------------------EòÉ ¦ÉÖMÉÉiÉxÉ EòÒÊVÉªÉä 

 

 

 

 

 

iÉÉ®úÒJÉ                                   EòÉä¹ÉÉ±ÉªÉ +ÊvÉEòÉ®úÒ  

Date                                Treasury Officer 

¦ÉÖMÉiÉÉxÉ +Énäù¶É Gò¨ÉÉÆEò------------------------------------- 

Payment Order No…………………... 

 

|ÉÊiÉ 

To, 

BVÉäx]õ, º]äõ]õ ¤ÉéEò +Éì¡ò <ÆÊb÷ªÉÉ 

THE AGENT STATE BANK OF INDIA 

----------------------¶ÉÉJÉÉ BRANCH 

EÞò{ÉªÉÉ ¯û{ÉªÉä EòÉ ¦ÉÖMÉiÉÉxÉ EòÒÊVÉªÉä-------------------------- 

Please Pay Rs……………………… 

(Eò) ªÉÊnù ®úÉVÉ{ÉêjÉiÉ iÉlÉÉ +®úÉVÉ{ÉêjÉiÉ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ ºÉä´ÉEòÉå Eäò ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉä Eäò Ê±ÉB BEò ºÉÉlÉ Ê´ÉÊxÉªÉÉäMÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½þÉä, iÉ¤É ºÉÆªÉÖHò Ê´ÉÊxÉªÉÉäMÉ iÉlÉÉ ´ªÉªÉ <ºÉ JÉÉiÉä ¨Éå nù¶ÉÉÇªÉÉ VÉÉxÉÉ SÉÉÊ½þB* 

(a) If there is a combined appropriation for travelling allowance of Gazetted and Non-Gazetted Government Servant, the 
combined appropriation and expenditure should be shown in this column. 


